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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาต/ ขอต่ออายุหนังสืออนุญาตให้ประกอบการค้าข้าวประเภทค้าข้าวส่งไป
จ าหน่ายต่างประเทศ (ประเภทผู้ส่งออกข้าวสารบรรจุกล่องหรือหีบห่อ / ประเภทผู้ส่งออกชายแดน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองสง่เสริมการค้าสินค้าเกษตร 2 
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาต/ ขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตให้ประกอบการค้าข้าวประเภทค้าข้าวสง่ไปจ าหน่าย

ตา่งประเทศ (ประเภทผู้สง่ออกข้าวสารบรรจกุล่องหรือหีบหอ่ / ประเภทผู้สง่ออกชายแดน) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสง่เสริมการค้าสินค้าเกษตร 2 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การคา้ข้าว พ.ศ. 2489 
 

2) ประกาศคณะกรรมการปฏิบติัการตามพระราชบญัญติัการคา้ข้าวพทุธศกัราช 2489 ฉบบัที ่145 พ.ศ.2558 
เร่ือง ก าหนดเขตควบคมุการคา้ข้าว และก าหนดประเภทผูป้ระกอบการคา้ข้าว 
 

3) ประกาศคณะกรรมการปฏิบติัการตามพระราชบญัญติัการคา้ข้าวพทุธศกัราช 2489 ฉบบัที ่146 พ.ศ.2558 
เร่ือง ใหผู้ป้ระกอบการคา้ข้าวขออนญุาตประกอบการคา้ข้าว การก าหนดเงือ่นไขในหนงัสืออนญุาตให้ประกอบ
การค้าข้าว และการสัง่ถอนหนงัสืออนญุาตให้ประกอบการคา้ข้าว 
 

4) ประกาศคณะกรรมการปฏิบติัการตามพระราชบญัญติัการคา้ข้าวพทุธศกัราช 2489 ฉบบัที ่147 พ.ศ.2558 
เร่ือง แต่งตัง้พนกังานเจ้าหน้าที่ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศคณะกรรมการปฏิบตักิารตามพระราชบญัญตัิการค้า
ข้าว พ.ศ.2489  ฉบบัท่ี 146 พ.ศ.2558  ข้อ 11 ก าหนดวา่ เม่ือพนกังานเจ้าหน้าท่ีซึง่มีอ านาจอนญุาตได้รับค าขอ
อนญุาตประกอบการค้าข้าวให้พิจารณาออกหนงัสืออนญุาต ให้แล้วเสร็จภายในวนันัน้หรืออยา่งช้าในวนัท าการ
รุ่งขึน้  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  1 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
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 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 5  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 10  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 5  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาต/ ขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตให้ประกอบ
การค้าข้าวประเภทค้าข้าวสง่ไปจ าหนา่ยตา่งประเทศ (ประเภทผู้สง่ออกข้าวสารบรรจกุลอ่งหรือหีบห่อ / ประเภทผู้
สง่ออกชายแดน) 03/06/2558 18:21  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ กองส่งเสริมการค้าสินค้าเกษตร 2 กรมการคา้ภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 เลขที ่563 ถ.นนทบรีุ 

อ.เมือง จ.นนทบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรณีผูป้ระกอบการค้าข้าวทีมี่ส านกังานใหญ่ตัง้อยู่ในกรุงเทพมหานคร) 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานการคา้ภายในจงัหวดั 76 จงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรณีทีมี่ส านกังานใหญ่ตัง้อยู่ในต่างจงัหวดั ใหยื้น่ ณ ส านกังานการคา้ภายในจงัหวดั นัน้ๆ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผู้ ท่ีจะประกอบการสง่ออกข้าว ต้องได้รับหนงัสืออนญุาตให้ประกอบการค้าข้าวประเภทสง่ไปจ าหนา่ยตา่งประเทศก่อน
น าหนงัสืออนญุาตฯ ไปตดิตอ่ด าเนินการสง่ออกข้าวท่ีกรมการค้าตา่งประเทศตอ่ไป 
 
2.กฎหมายก าหนดให้ผู้ประกอบการค้าข้าวประเภทสง่ไปจ าหนา่ยตา่งประเทศ มี 3 ประเภท ได้แก่ 
 
(1) ผู้สง่ออกทัว่ไป ได้แก่ บริษัท รัฐวิสาหกิจ สหกรณ์หรือกลุม่เกษตรกรท่ีจดัตัง้ตามกฎหมาย และมีวตัถปุระสงค์ค้าข้าว
สง่ไปจ าหนา่ยตา่งประเทศ 
 
   กรณีผู้สง่ออกทัว่ไปท่ีเป็นบริษัทต้องมีคณุสมบตั ิได้แก่ 
 
   (ก)ต้องมีทนุจดทะเบียนไม่น้อยกวา่ 5 ล้านบาท 
 
   (ข) ต้องมีจ านวนกรรมการบริษัทเกินคร่ึงหนึง่เป็นบคุคลสญัชาตไิทย และต้องมีบคุคลสญัชาตไิทยอยา่งน้อย 1 คนลง
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ช่ือในค าขออนญุาต 
 
   (ค) ต้องมีสถานท่ีเก็บข้าวสารท่ีมีความจไุด้ไมน้่อยกวา่ 500 ตนั กรณีบริษัทท่ีมีทนุจดทะเบียนไมเ่กิน 20 ล้านบาท และ
ไมน้่อยกวา่ 1,000 ตนั กรณีบริษัทท่ีมีทนุจดทะเบียนเกิน 20 ล้านบาท 
 
(2) ผู้สง่ออกข้าวสารบรรจกุล่องหรือหีบห่อ ได้แก่ บคุคลธรรมดา บริษัท รัฐวิสาหกิจ สหกรณ์หรือกลุม่เกษตรกรท่ีจดัตัง้
ตามกฎหมาย และมีวตัถปุระสงค์ค้าข้าวสง่ไปจ าหน่ายตา่งประเทศ ส าหรับข้าวสารบรรจกุลอ่งหรือหีบห่อท่ีมีน า้หนกั
ข้าวสารสทุธิไมเ่กิน 12 กก. ตอ่กล่องหรือหีบหอ่ 
 
(3) ผู้สง่ออกชายแดน ได้แก่ บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคล ท่ีมีภมูิล าเนาอยู่ในจงัหวดัชายแดนติดตอ่กบัตา่งประเทศ และ
มีวตัถปุระสงค์ในการค้าข้าวสง่ไปจ าหนา่ยตา่งประเทศเฉพาะประเทศท่ีมีชายแดนติดตอ่ประเทศไทย 
 
3.หนงัสืออนญุาตให้ประกอบการค้าข้าวมีอายถุึงวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของปีท่ีได้รับอนญุาต 
 
4. การขอตอ่อายหุนงัสืออนญุาตให้ย่ืนค าขอก่อนวนัสิน้อาย ุพร้อมเอกสารหลกัฐานเช่นเดียวกบัการขออนญุาต โดย
กรมการค้าภายในจะรับตอ่อายหุนงัสืออนญุาตในชว่งตัง้แตเ่ดือนตลุาคม - ธนัวาคม ของทกุปี 
 
5. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
บริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี ้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ 
เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ี
ต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึ
ดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึ
ดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
6. กรณีมีผู้มาติดตอ่ในช่วงเวลาเดียวกนัเป็นจ านวนมาก หรือมาตดิตอ่หลงัเวลา 13.00 น. อาจสง่ผลให้การด าเนินการ
ตามระยะเวลาในคูมื่อลา่ช้าออกไปเป็นในวนัท าการถดัไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ
อนญุาต/ ค าขอตอ่อายุ
หนงัสืออนญุาตให้ประกอบ
การค้าข้าว พร้อมเอกสาร
หลกัฐาน 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง กองสง่เสริม
การค้าสินค้า
เกษตร 2 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียน
รับค าขอ 
- ผู้ประกอบการช าระ
คา่ธรรมเนียมและรับ
ใบเสร็จรับเงินไว้เป็น
หลกัฐาน 
- เจ้าหน้าท่ีท าความเห็น
เสนอผู้ มีอ านาจอนญุาต 
 

3 ชัว่โมง กองสง่เสริม
การค้าสินค้า
เกษตร 2 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจอนญุาตพิจารณา
ลงนามหนงัสืออนญุาต 
 

3 ชัว่โมง กองสง่เสริม
การค้าสินค้า
เกษตร 2 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   1 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
ท่ีเป็นบคุคล
ธรรมดา  โดย
เซ็นช่ือรับรอง
ส าเนา) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (- กรณีผู้ขอ
อนญุาตท่ีเป็นนิติ
บคุคล รวมถึง
สหกรณ์หรือกลุม่
เกษตรกร โดย
หนงัสือรับรองต้อง
รับรองไว้ก่อนย่ืน
ค าขออนญุาตไม่
เกิน 1 เดือน และ
ต้องแสดง
วตัถปุระสงค์ใน
การค้าข้าวสง่ไป
จ าหนา่ย
ตา่งประเทศ 
- ผู้ มีอ านาจผกูพนั
นิตบิคุคลเซ็นช่ือ
รับรองส าเนาและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ) 

4) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนผู้มอบ
อ านาจและผู้ รับ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เจ้าของบตัร
เซ็นช่ือรับรอง
ส าเนา) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขอ 
(คข.1) หรือ 
(คข.3) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบทะเบียน
พาณิชย์ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
ท่ีเป็นบคุคล
ธรรมดา โดย
เซ็นช่ือรับรอง
ส าเนา) 

3) 

หลกัฐานการ
แสดงการถือหุ้น 
เชน่ ใบทะเบียน
รายช่ือผู้ ถือหุ้น 
(บอจ.5) 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
ท่ีเป็นนิตบิคุคล
ประเภทบริษัท  
โดยผู้ มีอ านาจ
ผกูพนันิติบคุคล
เซ็นช่ือรับรอง
ส าเนาและ
ประทบัตรานิติ
บคุคล) 

4) 

ใบส าคญัรับจด
ทะเบียนสหกรณ์
หรือกลุม่
เกษตรกร 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
ท่ีเป็นสหกรณ์หรือ
กลุม่เกษตรกร 
โดยผู้ มีอ านาจ
ผกูพนัสหกรณ์
หรือกลุม่เกษตรกร
เซ็นช่ือรับรอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนา) 

5) 
แผนท่ีแสดงท่ีตัง้
ส านกังานใหญ่ 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ประเภทผู้ส่งออกข้าวสารบรรจุกล่องหรือหีบห่อ 

 ค่าธรรมเนียม 20,005 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ประเภทผู้ส่งออกชายแดน 
 ค่าธรรมเนียม 2,005 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองสง่เสริมการค้าสินค้าเกษตร 2 กรมการค้าภายใน อาคาร 2 ชัน้ 7 ถ.นนทบรีุ อ.เมือง 

จ.นนทบรีุ 11000 (โทร/โทรสาร 02-547-5502) 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองร้องเรียน กรมการค้าภายใน อาคาร 2 ชัน้ 3 ถ.นนทบรีุ อ.เมือง จ.นนทบรีุ 
11000 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน Call  center  กรมการค้าภายใน  เบอร์โทร 1569 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ศนูย์รับเร่ืองร้องเรียนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 กรมการค้าภายใน www.dit.go.th. 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขออนญุาตให้ประกอบการค้าข้าว (คข.1) 

- 
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2) ค าขออนญุาตตอ่อายหุนงัสืออนญุาตให้ประกอบการค้าข้าว (คข.3) 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ทางhttp://law.dit.go.th/SearchResultUI.aspx?DocID=2220 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย SOMBUT HUTACHAROEN 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


